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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W CENTRUM KULTURY W LOMIANKACH

Dyrektor Centrum Kultury w Lomiankach oglasza nabér na stanowisko
»HSpecjalista ds. animacji kultury” w wymiarze czasu pracy pelnego etatu.

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie minimum $rednie,

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

umiejetno$¢ poruszania si¢ w srodowisku Windows, w tym oprogramowania do prac
biurowych,

znajomo$¢ obstugi programéw graficznych,

znajomo$¢ funkcjonowania medidw spotecznosciowych,

znajomos¢ specyfiki kulturalno-spotecznej gminy L.omianki,
umiejetnos¢ szybkiego uczenia si¢ nowych rzeczy,

dyspozycyjnos¢ w godzinach popotudniowych oraz w weekendy,
umiejetno$¢ nawigzywania kontaktéw i budowania przyjaznych relacji,
zdolnosci analityczne, organizacyjne i pracy pod presja czasu,
sumienno$¢, punktualnosé, skrupulatnos¢, kreatywnos$¢ i zaangazowanie,
umiejetnos¢ wspotpracy z zespotem.

2. Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ przepisow Ustawy 0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;j
I Prawa Zamo6wien Publicznych,

mile widziane kierunki pedagogiczne lub kurs opiekuna wycieczek i kolonii/ animatora
czasu wolnego,

pasja 1 umiejetnos¢ dzielenia si¢ nig,

odpowiedzialno$¢ i profesjonalna postawa,

zdolno$ci adaptacyjne,

umiejetnos¢ planowania,

znajomos¢ obstugi aparatu fotograficznego i technik wykonywania zdjec¢.

3. Opis stanowiska i gléwne obowiazki:

planowanie, organizacja i realizacja oferty zaje¢, wydarzen i projektow,
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animacje/prowadzenie zaje¢ z dzieémi, mtodziezg i dorostymi,

proponowanie nowych form dziatalnosci z obszaru animacji 1 edukacji kultury
odpowiadajgcych potrzebom $rodowiska amatorskiego ruchu,

promowanie aktywno$ci kulturalnej w spoteczno$ci lokalnej oraz angazowanie
mieszkancow do udzialu w réznych projektach,

dbanie o bezpieczenstwo uczestnikéw zajec,

organizowanie i prowadzenie warsztatow, wyktadow i innych form edukacji kulturalnej
majacych na celu rozwijanie $wiadomosci 1 umiejetnosci kulturalnych w spotecznosci,
tworzenie scenariuszy i programow artystycznych,

prowadzenie kalendarza zaje¢ i wydarzen,

monitorowanie biezacych mozliwosci pozyskiwania srodkow finansowania wydarzen i
projektoéw,

podejmowanie réznych inicjatyw majacych na celu wzbogacenie oraz reklame oferty
CKL,

czynne promowanie oferty zaje¢ i wydarzen kulturalnych CKL,

przygotowywanie i obstuga organizowanych imprez i zaje¢ pod wzgledem
merytorycznym,

przygotowanie wzorow umow cywilnoprawnych z wykonawcami,

prowadzenie dzialan promocyjnych dziatalnosci kulturalnej poprzez prowadzenie
strony internetowej Centrum oraz jego kont w mediach spotecznosciowych,

aktywna budowa atmosfery, klimatu miejsca, ktore ma by¢ przyjazng przestrzenig
aktywizowania i wigczania lokalnej spotecznosci do tworzenia oferty Centrum,
wspotpraca ze szkolami, organizacjami, instytucjami i stowarzyszeniami celem
organizowania zycia kulturalnego mieszkancow,

przygotowywanie aplikacji grantowych i1 prowadzenie dokumentacji projektow,
prowadzenie dokumentacji z realizowanych projektow oraz przygotowywanie raportow
i analiz dotyczacych dziatalno$ci kulturalnej,

wykonywanie czynnosci z zakresu udzielania zamowien publicznych,

pozyskiwanie partnerow realizowanych zadan, wspotpraca z instytucjami publicznymi,
sektorem prywatnym i organizacjami pozarzadowymi,

analiza potrzeb i oczekiwan spoteczno$ci w zakresie kultury, a takze $ledzenie
aktualnych trendéw w dziedzinie kultury,

przygotowanie, prowadzenie 1 archiwizacja dokumentacji dziatu, zgodnie z
wewnetrznymi procedurami,
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4. Co oferujemy oraz informacje o pracy:
— mozliwos¢ podnoszenia kompetencji zawodowych,
— stabilne warunki zatrudnienia,
— elastyczne godziny pracy,
— prace w przyjaznej atmosferze
— praca zmianowa 8:00-16:00 lub 14:00-22:00 oraz weekendy

5. Wymagane dokumenty:
— zyciorys (CV),
— list motywacyjny,
— kserokopia dokumentacji potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie |
kompetencje zawodowe oraz staz pracy,
— podpisana Klauzula informacyjna RODO dla kandydatow do pracy.

CV oraz list motywacyjny powinny zawieraé klauzule:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

6. Miejsce, termin i sposob skladania ofert aplikacyjnych:

Oferty aplikacyjne nalezy sktada¢ do 30 kwietnia 2024 roku, w siedzibie Centrum Kultury
w Lomiankach, badz pocztg tradycyjng na adres: ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki, lub drogg
mailowg na adres: rekrutacja@kultura.lomianki.pl.

Oferty aplikacyjne sktadane w siedzibie Centrum 1 wysytane pocztg tradycyjna powinny
by¢ umieszczone w zamknietej kopercie 1 opatrzone dopiskiem: ,, Zgltoszenie na stanowisko
specjalista ds. animacji kultury".

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ wytacznie z wybranymi kandydatami.

Centrum Kultury w Lomiankach
ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki

o NIP: 118 126 20 68 etel. +48 227513502 e fax. +48 22 292 69 83

eck@Kkultura.lomianki.pl ewww.kultura.lomianki.pl ewww.facebook.com/kulturalomianki



mailto:ck@kultura.lomianki.pl
http://www.kultura.lomianki.pl/
http://www.facebook.com/kulturalomianki
mailto:rekrutacja@kultura.lomianki.pl

